Verejna vyzva

Starosta obce Vodérady vyhlasuje v souladu s ustanovenim
§ 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii,
ve znéni pozdéjsich predpisi,
vef‘ejnou vyzvu na obsazeni pracovni pozice

administrativni pracovnik/pracovnice — ifednik obce
zarazeny do obecniho aradu

misto vykonu prace: Obec Vodérady, Vodérady 70, 517 34 Vodérady
pracovni pomér na dobu neurcitou
predpokladany termin nastupu: 1.7.2022

Charakteristika pracovni pozice:

agenda obce, Czech Point, vidimace a legalizace, spisova sluzba, evidence obyvatel
evidence zdvazku a pohledavek obce, sprava mistnich poplatk

zpracovani statistickych vykazii

ptiprava podkladii pro inventarizaci majetku

vedeni ucetnictvi obce a rozpoctu obce, spravni ¢innosti pii financnim hospodaieni obce,
pfezkumu finan¢niho hospodateni, podileni se na sestavovani rozpoctu obce

dalsi administrativni prace na obecnim tradu

Vznik pracovniho poméru je podminén splnénim piedpokladi dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sh.,
0 ufednicich izemnich samospravnych celku, tzn., ze Gfednikem se dle tohoto zakona miize
stat:

fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je
cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

doséhla véku 18 let

je zpusobila k pravnim tkoniim

je bezihonna

ovlada jednaci jazyk

Pozadované kvalifikacni predpoklady:

stfedoSkolské vzdélani s maturitni zkouskou

Znalost platné legislativy:

zékon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozde&jsich predpist

zakon €. 500/2004 Sb., spravni tad

zékon €. 563/1991 Sb., zakon o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisl, pro nekteré vybrané ucetni
jednotky, ve znéni pozdéjSich vyhlasek

zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii

vyhlaska ¢. 412/2021 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist



Dalsi pozadované predpoklady:

= fidi¢sky prikaz skupiny B a praxe v fizeni vozidla

= znalost prace s vypocetni technikou

= praxe ve vefejné spraveé vyhodou

® schopnost samostatné rozhodovat a pfijimat za sva rozhodnuti odpovédnost
= dobré organizacni a komunikacni schopnosti

» moralni pfedpoklady pro vykon prace ve veifejné spravé

= gpolehlivost, peclivost, vstiicnost, ochota

= Casova flexibilita

Zpusob. termin a misto nastupu:

® pracovni pomér na dobu neurcitou, nastup 1. 7. 2022, misto vykonu prace Obec Vodérady

Platové zarazeni:

» fidi se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist, a nafizenim
vlady ¢. 300/2019 Sb., kterym se méni nafizeni vlady ¢&.341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanct ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist

= 10. platova tiida

= v piipadé dosahovani dobrych pracovnich vysledkti bude poskytovan osobni piiplatek

Lhuta pro podani pisemné prihlasky:

= patek 13. 5. 2022 do 14.00 hodin

Nalezitosti prihlasky:

= jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu,
Cislo ob¢anského prikazu, kontaktni telefon, e-mailova adresa, datum a podpis

= Zivotopis s uvedenim Udaji o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech a
dovednostech

= vypis z evidence rejstiiku trestil ne star§i 3 mésice

= ovéfena kopie dokladu o nejvysSim dosaZzeném vzdélani

Pisemnou piihlasku spolu s poZzadovanymi doklady a pfilohami doructe v zalepené obalce se
znackou ,,aiednik/diednice obce — neotvirat® osobné nebo zaslete na adresu:

Obec Vodérady

Bc. Michal Hejna, starosta
Vodérady 70

517 34 Vodérady

v v

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv v pribéhu.

Bc. Michal Hejna
starosta obce



